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PROGRAMA DE ENSINO

1 IDENTIFICAGAO

Disciplina: CIN5021 Pratica de Tratamento da Informacgao
Carga Horaria: 72 H/A - 4 créditos praticos

Oferta: 62 fase do Curso de Graduagdo em Biblioteconomia
Pré-Requisito: CIN5006, CIN5009, CIN5010, CIN5013 e CIN5014

EMENTA
Aborda as praticas de registro, catalogacao, classificagao, indexacdo e preparo para
circulagao.

2 OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral
Processar tecnicamente o acervo de uma unidade de informacao.

2.2 Objetivos Especificos

2.2.1 Decidir o nivel de tratamento a ser adotado no processamento técnico do acervo;
2.2.2 Registrar os documentos;

2.2.3 Catalogar os documentos;

2.2.4 Classificar os documentos;

2.2.5 Indexar os documentos;

2.2.6 Atribuir o numero de chamada dos documentos;

2.2.7 Criar registros bibliograficos em meio eletrénico;

2.2.8 Atualizar os catalogos;

2.2.9 Preparar os documentos para a circulagao e empréstimo.
2.2.10 Redigir o relatério final da disciplina

3 CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 Diagnostico do processamento técnico do acervo
3.2 Registro dos documentos

3.3 Catalogacédo dos documentos

3.4 Classificagao dos documentos

3.5 Indexacao dos documentos



3.6 Atribuicdo do numero de chamada dos documentos

3.7 Criagao de registros bibliograficos em meio eletrénico

3.8 Atualizagao dos catalogos

3.9 Preparacao dos documentos para circulacdo e empréstimo
3.10 Elaboracéo do relatdrio final da disciplina

4 BIBLIOGRAFIA BASICA
Serao utilizadas as bibliografias constantes nos programas de ensino das disciplinas
que sao pré-requisitos.



