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PROGRAMA DE ENSINO 
 

1 IDENTIFICAÇÃO 
Disciplina: CIN5021 Prática de Tratamento da Informação 
Carga Horária: 72 H/A - 4 créditos práticos 
Oferta: 6a fase do Curso de Graduação em Biblioteconomia 
Pré-Requisito: CIN5006, CIN5009, CIN5010, CIN5013 e CIN5014 
 

EMENTA  
Aborda as práticas de registro, catalogação, classificação, indexação e preparo para 
circulação.  
  
2 OBJETIVOS 
 

2.1 Objetivo Geral 
Processar tecnicamente o acervo de uma unidade de informação.  
 

2.2 Objetivos Específicos 
2.2.1 Decidir o nível de tratamento a ser adotado no processamento técnico do acervo; 
2.2.2 Registrar os documentos; 
2.2.3 Catalogar os documentos; 
2.2.4 Classificar os documentos; 
2.2.5 Indexar os documentos; 
2.2.6 Atribuir o número de chamada dos documentos; 
2.2.7 Criar registros bibliográficos em meio eletrônico; 
2.2.8 Atualizar os catálogos; 
2.2.9 Preparar os documentos para a circulação e empréstimo. 
2.2.10 Redigir o relatório final da disciplina 
 

3 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
3.1 Diagnóstico do processamento técnico do acervo 
3.2 Registro dos documentos 
3.3 Catalogação dos documentos 
3.4 Classificação dos documentos 
3.5 Indexação dos documentos 



3.6 Atribuição do número de chamada dos documentos 
3.7 Criação de registros bibliográficos em meio eletrônico 
3.8 Atualização dos catálogos 
3.9 Preparação dos documentos para circulação e empréstimo 
3.10 Elaboração do relatório final da disciplina 
 
4 BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
Serão utilizadas as bibliografias constantes nos programas de ensino das disciplinas 
que são pré-requisitos.  


