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PLANO DE ENSINO — SEMESTRE 2014.1

1 IDENTIFICACAO

DISCIPLINA : CIN5021 PRATICA DE TRATAMENTO DA INFORMACAO

CARGA HORARIA: 72 h/aula - 4 aulas semanais (4 aulas praticas)

OFERTA: 6° fase do CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

PRE-REQUISITO: CIN5006 Catalogacdo I, CIN5009 Linguagens Documentarias, CIN5010
Catalogagdo II, CIN5013 Sistemas de Classificagdo e CIN5014 Indexagao.

PROFESSORAS: Araci Isaltina de Andrade Hillesheim e Gleisy Regina Bories Fachin

EMENTA: Aborda as praticas de registro, catalogacdo, classificacdo, indexa¢do e preparo para
circulagao.

2 OBJETIVOS

2.1 Geral: Processar tecnicamente o acervo de uma unidade de informagao.

2.2 Especificos:

2.2.1 Decidir o nivel de tratamento a ser adotado no processamento técnico do acervo
2.2.2 Registrar os documentos

2.2.3 Catalogar os documentos

2.2.4 Classificar os documentos

2.2.5 Indexar os documentos

2.2.6 Atribuir o numero de chamada dos documentos

2.2.7 Criar registros bibliograficos em meio eletronico

2.2.8 Atualizar os catalogos

2.2.9 Preparar os documentos para a circulagdo e empréstimo

3 CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 Diagnostico do processamento técnico do acervo

3.2 Registro dos documentos

3.3 Catalogacao dos documentos

3.4 Classifica¢ao dos documentos

3.5 Indexacgao dos documentos

3.6 Atribui¢ao do nimero de chamada dos documentos

3.7 Criagao de registros bibliograficos em meio eletronico
3.8 Atualizacdo dos catdlogos

3.9 Preparagdo dos documentos para circulagdo e empréstimo

4 BIBLIOGRAFIA

Serdo utilizadas as bibliografias constantes nos programas de ensino das disciplinas que sdo pré-
requisitos.

5S METODOLOGIA

As estratégias serdo centralizadas em torno das atividades praticas dos alunos, usando como
técnica de ensino: estudo de caso, leituras e resumos, aulas de laboratorio e técnica de ensino
individual.




6 AVALIACAO

Disciplina pratica, os alunos serdo avaliados:

a) pelo produto pratico realizado em duas etapas consecutivas: 1° etapa até 23/04/2014 ¢ 2°

etapa 11/06/2014 (0 a 10);

b) pelo comprimento das datas de entrega do material para correcao (23/04 e 11/06) - cada

aula/semana atrasada sera descontado um (1) ponto da nota da etapa;
c) prova escrita e resumo informativo (0 a 10);

d) pela corregdo da digitagdo (avaliagao dos erros na digitagdao na base: até um ponto na

nota da etapa)

e) para o arredondamento da média (+ ou -) serd considerado a participag¢do nas aulas
demonstrativa do sistema Pergamum e do preparo técnico, bem como os questionamentos durante

0 semestre.
7 CRONOGRAMA
ATIVIDADES DIA/MES | C/H
Apresentacdo da disciplina. Revisao tedrica. Estudo de caso. 19/3 04
Local: Sala 609 do Bl. A do CED
Atividade préatica de pesquisa sobre Autoridades de Assunto e de Autores nos | 26/3 04
Catalogos da BC/UFSC, Rede Pergamum, Biblioteca Nacional e Library of
Congress
Local: BU/LABORIN
Processamento técnico de acervo bibliografico distribuido para cada aluno,
em duas etapas. Efetuando: a) catalogacao; b) classificagdo; c) indexagdo; d)
nimero de chamada; e) alimentagdo da base de dados; f) registro manual no
verso da folha de rosto e planilha e preparacao do livro para circulagio e
empréstimo (demonstragao).
Local: BU/LABORIN 2,9, 16 e | 16
1 Etapa = Entrega para correc¢io da primeira etapa até 23/04/2014 23 abril
Revisao e leitura da bibliografia das disciplinas de pré-requisito para a prova | 30/04 4
escrita.
Prova escrita 07/05 4
Local: Sala 609 do Bl. A do CED
Explicacdo da Base PERGAMUM para digitagdo e digitagdo das planilhas | 14 ¢ 21/05 | 8
pelos alunos
Local: BU/LABORIN
Processamento técnico de acervo bibliogréafico distribuido para cada aluno,
em duas etapas. Efetuando: a) catalogacdo; b) classificagdo; c) indexacao; d)
nimero de chamada; e) alimentagdo da base de dados; f) registro manual no
verso da folha de rosto e planilha e preparagdo do livro para circulagdo e 21 e28/05 | 16
empréstimo (demonstragao). 04 e 11/06
Local: BU/LABORIN
2" Etapa = Entrega para corre¢ido da segunda etapa até 11/06/2014
Leitura e resumo informativo do texto indicado posteriormente (sera colocado | 18/06 4
no Forum).
Digitagao das planilhas pelos alunos 25/06 e |8

02/07




Demonstracao da preparacao do livro para circulacao e empréstimo; 09/07 4
Avaliagdo: pontos positivos e a serem melhorados quanto ao desenvolvimento
da propria disciplina. Destacar as duvidas, dificuldades e possiveis
recomendacdes. Essa avaliagdo ¢ individual.

Total Horas/Aula 72

Observacido: As atividades praticas da disciplina serdo desenvolvidas no Laboratorio de Informatica
(LABORIN) e no setor de Tratamento da Informacao da Biblioteca Universitaria da UFSC as quartas-feiras,
das 16h20min as 22h00.

Informa-se que a frequéncia é obrigatoria e devera atender a Resolucio 017/CUn/97.

Guimaraes, José Augusto Chaves. Abordagens tedricas de tratamento tematico da informac@o: catalogacdo de
assunto, indexagao e andlise documental. // Ibersid. (2009) 105-117. ISSN 1888-0967.



