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1 IDENTIFICACAO:
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EMENTA:

Os Arquivos Intermediarios no processo de gestdo documental. Conceito, fungao,
administracdo da eliminacdo e do recolhimento.

2 OBJETIVOS:

2.1 Objetivo Geral:
Conhecer os principios, bases teoricas e metodoldgicas a cerca do arquivo intermediério.

2.2 Objetivos Especificos:

2.2.1 Compreender o conceito, a fungéo e a pratica do arquivo intermediario;

2.2.2 Conhecer os critérios, procedimentos e etapas da avaliagdo documental;
2.2.3 Identificar e criar planos de transferéncia e recolha de documentos;

2.2.4 Conhecer os principios e rotinas da destinacéo e eliminagdo de documentos;
2.2.5 Estudar a legislacdo pertinente aos arquivos intermediarios.

3 CONTEUDO PROGRAMATICO:

3.1 Arquivos Intermediarios

3.1.1 Conceito

3.1.2 Finalidade

3.1.3 Fungdes

3.1.4 Importancia

3.1.5 Legislacdo Arquivistica Brasileira

3.1.6 Atividades do Arquivo Intermediéario

3.2 Avaliacdo de documentos

3.2.1 Critérios e procedimentos de avaliacdo

3.2.2 Etapas e comisséo de avaliagao

3.3 Planos de transferéncia e recolha de documentos
3.3.1 Levantamento da produg&o documental

3.3.2 Analise, avaliagao e selecédo de documentos

3.3.3 Instrumentos de destinacéo e Tabela de Temporalidade de Documentos
3.3.4 Transferéncia e recolhimento de documentos
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5 METODOLOGIA
Aulas expositivas e dialogadas; exercicios teéricos e praticos; elaboracdo de resenhas; seminarios e leitura de
textos; elaboracgéo de trabalho final.

6 AVALIACAO

6.1 Prova 1 (25%)

6.2 Prova 2 (25%)

6.3 Trabalho sobre avaliagdo de documentos (entrega e apresentacao) (20%)

6.4 Resenha e Resumo (10%)

6.5 Atividades tedricas e praticas (10%)

6.6 Participacdo nas aulas (10%) — Inclui frequéncia, pontualidade e participacdo nas discussdes e atividades
complementares da disciplina.

A avaliacéo dar-se-a pela média ponderada simples da soma dos itens acima, com seus respectivos
pesos = Média final.

7 CRONOGRAMA (PREVISAQ) - SEMESTRE 2014.1

Aula Data Contelido Programético
1 18/03 Apresentacdo do plano de ensino e visdo geral da disciplina
2 20/03 Aula Magna do Curso (Auditério do CED — Bloco A)
3 25/03 Arquivos Intermediérios: Conceito, Finalidade, Fungées
4 27/03 Atividade extraclasse (Visita do MEC)
5 01/04 Arquivos Intermedidrios: Importancia, Atividades
6 03/04 Arquivos Intermediarios: Importancia, Atividades
7 08/04 Arguivos Intermediarios: Importancia, Atividades
8 10/04 Arguivos Intermediarios: Importancia, Atividades
9 15/04 Arguivos Intermediarios: Importancia, Atividades
10 17/04 Avaliacdo de documentos: critérios e procedimentos de avaliacao
11 22/04 Avaliacdo de documentos: critérios e procedimentos de avaliagdo
12 24/04 Avaliacdo de documentos: etapas e comissdo de avaliagdo
13 29/04 Avaliacdo de documentos: etapas e comissdo de avaliacdo (Entrega de Resumo )
14 06/05 Prova 1l
15 08/05 Avaliacdo de documentos: Legislacdo Arquivistica Brasileira*
16 13/05 Avaliacdo de documentos: Legislac@o Arquivistica Brasileira
17 15/05 Avaliacdo de documentos: Legislacdo Arquivistica Brasileira
18 20/05 Avaliacdo de documentos: Legislacdo Arquivistica Brasileira
19 22/05 Trabalho sobre Avaliagdo de documentos - Entrega de etapa parcial 1
20 27/05 Trabalho sobre Avaliacdo de documentos - Entrega de etapa parcial 1
21 29/05 Planos de transferéncia e recolha de documentos
22 03/06 Planos de transferéncia e recolha de documentos (Entrega de Resenha)
23 05/06 Planos de transferéncia e recolha de documentos
24 10/06 Instrumentos de destinagéo e Tabela de Temporalidade de Documentos
25 12/06 Instrumentos de destinacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos
26 19/06 Instrumentos de destinacéo e Tabela de Temporalidade de Documentos
27 22/06 Instrumentos de destinacéo e Tabela de Temporalidade de Documentos
28 24/06 Instrumentos de destinacéo e Tabela de Temporalidade de Documentos
29 26/06 Prova 2
30 01/07 Trabalho sobre Avaliagdo de documentos - atendimento aos grupos
31 03/07 Trabalho sobre Avaliagdo de documentos - atendimento aos grupos
32 08/07 Entrega e apresentacéo do trabalho final (entrega de todos 0s grupos)
33 10/07 Apresentacdo do trabalho final
34 15/07 Apresentacdo do trabalho final
35 17/07 Repasse das notas finais e encerramento da disciplina
36 22/07 Prova de Recuperacédo

* Nas aulas sobre legislacédo, trazer legislagéo arquivistica impressa.
(Dias ndo letivos conforme Calendéario Académico da UFSC: 01/05 - Dia do Trabalho; 17/06 - Corpus Christi)



