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EMENTA:  
Os Arquivos Intermediários no processo de gestão documental. Conceito, função, 
administração da eliminação e do recolhimento. 
 

2 OBJETIVOS: 
 

2.1 Objetivo Geral:  
Conhecer os princípios, bases teóricas e metodológicas a cerca do arquivo intermediário. 
 

2.2 Objetivos Específicos:  
2.2.1 Compreender o conceito, a função e a prática do arquivo intermediário;   
2.2.2 Conhecer os critérios, procedimentos e etapas da avaliação documental;   
2.2.3 Identificar e criar planos de transferência e recolha de documentos;   
2.2.4 Conhecer os princípios e rotinas da destinação e eliminação de documentos;  
2.2.5 Estudar a legislação pertinente aos arquivos intermediários.  
 

3 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 
 

3.1 Arquivos Intermediários  
3.1.1 Conceito   
3.1.2 Finalidade   
3.1.3 Funções  
3.1.4 Importância   
3.1.5 Legislação Arquivística Brasileira   
3.1.6 Atividades do Arquivo Intermediário  
3.2 Avaliação de documentos   
3.2.1 Critérios e procedimentos de avaliação   
3.2.2 Etapas e comissão de avaliação  
3.3 Planos de transferência e recolha de documentos  
3.3.1 Levantamento da produção documental  
3.3.2 Análise, avaliação e seleção de documentos   
3.3.3 Instrumentos de destinação e Tabela de Temporalidade de Documentos   
3.3.4 Transferência e recolhimento de documentos  
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5 METODOLOGIA  
Aulas expositivas e dialogadas; exercícios teóricos e práticos; elaboração de resenha; leitura de textos; elaboração de 
trabalho prático de avaliação de documentos. 

 
6 AVALIAÇÃO  

 Prova 1 (20%)   
 Prova 2 (20%)  

 Atividade desafio (10%) 

 Resenha crítica (10%)  
 Trabalho de avaliação de documentos (entrega e apresentação) (20%)   
 Atividades teóricas e práticas (10%)  
 Participação nas aulas (10%) – Inclui frequência, pontualidade e participação nas discussões e atividades da 

disciplina.   
A avaliação dar-se-á pela média ponderada simples da soma dos itens acima, com seus respectivos pesos = 
Média final.  
Observações: a) Não serão aceitos trabalhos, exercícios e provas fora do prazo, exceto nos casos previstos na Resolução N

o
 

017/CUn/1997; b) É obrigagória a presença em 75% das aulas, conforme Resolução N
o
 017/CUn/1997.  

 
7 ATENDIMENTO AOS ESTUDANTES 

Os atendimentos serão feitos presencialmente, mediante agendamento antecipado por e-mail (graziela.m@ufsc.br). Horário 
preferencial: Terças-feiras das 8h às 9h30min, Sala 302 do Bloco C do CED. 

    
     8 CRONOGRAMA (PREVISÃO) - SEMESTRE 2017.2 

Aula Data Dia* Conteúdo Programático 

1 31/07 S Apresentação do plano de ensino e visão geral da disciplina 

2 01/08 T Introdução ao Arquivo Intermediário 

3 07/08 S Arquivos Intermediários: Conceito, Finalidade 
4 08/08 T Arquivos Intermediários: Conceito, Finalidade 

5 14/08 S Arquivos Intermediários: Funções, Importância    
6 15/08 T Arquivos Intermediários: Funções, Importância    

7 21/08 S Elaboração da atividade desafio    

8 22/08 T  Atividade desafio (equipes) - apresentação 

9 28/08 S Semana Acadêmica do Curso de Arquivologia 

10 29/08 T Semana Acadêmica do Curso de Arquivologia 

11 04/09 S Atividade desafio (equipes) - apresentação   

12 05/09 T Atividade desafio (equipes) - apresentação. Entrega (via Moodle) 

13 11/09 S Avaliação de documentos: Critérios e procedimentos de avaliação 

14 12/09 T Avaliação de documentos: Critérios e procedimentos de avaliação 
15 18/09 S Avaliação de documentos: etapas e comissão de avaliação   

16 19/09 T Avaliação de documentos: etapas e comissão de avaliação   

17 25/09 S Prova 1 

18 26/09 T Avaliação de documentos: Legislação Arquivística Brasileira* 

19 02/10 S Avaliação de documentos: Legislação Arquivística Brasileira* 
20 03/10 T Avaliação de documentos: Legislação Arquivística Brasileira*  

21 09/10 S Visita à instituição para elaboração do Trabalho de Avaliação de documentos 
22 10/10 T Trabalho de Avaliação de documentos  (Etapa 1 - apresentação e entrega) 

23 16/10 S Planos de transferência e recolha de documentos (Entrega da resenha) 

24 17/10 T Planos de transferência e recolha de documentos -  Exercícios práticos 

25 23/10 S Planos de transferência e recolha de documentos - Exercícios práticos 

26 24/10 T Instrumentos de destinação e Tabela de Temporalidade de Documentos - Exercícios práticos 

27 30/10 S Instrumentos de destinação e Tabela de Temporalidade de Documentos - Exercícios práticos 

28 31/10 T Instrumentos de destinação e Tabela de Temporalidade de Documentos - Exercícios práticos 

29 06/11 S Prova 2 

30 07/11 T Trabalho de Avaliação de documentos (Etapa 2 - entrega e atendimento aos grupos)   

31 13/11 S Trabalho de Avaliação de documentos (Etapa 2 - entrega e atendimento aos grupos)   

32 14/11 T Trabalho de Avaliação de documentos   (Etapa 2 - entrega e atendimento aos grupos) 

33 20/11 S Apresentação do trabalho final. Entrega do trabalho (por todos os grupos). 

34 21/11 T Apresentação do trabalho final 

35 27/11 S Apresentação do trabalho final 

36 28/11 T Prova de Recuperação 

         Legenda:  S = Segunda-feira;  T = Terça-feira 

        *Nas aulas sobre legislação, cada estudante deve trazer legislação arquivística brasileira. 
 

Texto da Resenha crítica: 
SCHELLENBERG, Theodore R. Avaliação de documentos públicos modernos. In.: ______. Arquivos Modernos: 

princípios e técnicas. Rio de Janeiro: FGV, 2006. Cap. 12, p. 179-226.  


